
  
  
  
  
  
  

 
  

 
 Power Point: نام دوره 

  ساعت 21:  مدت زمان

   Windows:پيشنياز

  
 
 
 Auto Content  Wizardاستفاده از    -  Slide Showمفهوم  – Power Pointمعرفي محيط  -

- Customize   باز كردن و ذخيره سازي   –چاپ ارائه كار  –غلط يابي  –كردن محيطSlide Show   

   Presentationره سازي ايجاد يك الگوي جديد براي فرمت هاي مختلف ذخي -

  ) .براي چاپ ( تغيير  تنظيمات صفحه   –تغيير موقعيت اسلايدها  –اضافه و كم كردن اسلايد ها  -

  .تنظيم  صفحات متن  –اضافه كردن متن  -

  و تغيير خصوصيات آن   Clipartاضافه كردن  -

    Standardتغيير رنگهاي -  Layout تغيير –تغيير الگو  -   Presentationشكيل سازي   -

  ها Master  slideكار با  -

  زمان بندي بين اسلايدها  –انتقال اسلايدها به يكديگر  -   Slide showاصول و مباني   -

  ، انيميشن   Preset - Custumاستفاده از   – Slideمتحرك سازي اجسام داخل   -

  گرو ه بندي و تجزيه  – Auto shapeويرايش اجسام    Auto shapeبوسيله   Power Point ترسيم با -

    Word و از   Excelورود اشياء از –وارد نمودن جداول  -

   Microsoftاستفاده از نمودار سازماني   –و ويرايش آن   Microsoft  Graph ترسيم چارت با  -

   Webبصورت   Presentationنشر  -

  وارد نمودن موضوعات خارجي  -

  كنترونيك –وژي الكترونيك و سيستم هاي كنترل شركت تكنول
 )بخش آموزش(


